Burokaufmann (m/w/d)

(363)
© standort: Augsburg Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen...

Die TOP Zeitarbeit GmbH sucht ab sofort fur unsere Niederlassung in Augsburg einen
Burokaufmann (m/w/d) in Vollzeit.

lhre Aufgaben:

e Beratung von Kunden bei der Besetzung vakanter Positionen sowie kompetente Beratung bei
Kundenanliegen

e Personalrekrutierung und Einstellung

e Fihren von Bewerbergesprachen

e Planung und Steuerung von Personaleinsatzen unter Beachtung der arbeits- und
sozialversicherungsrechtlichen Vorschriften

e Unterstutzung bei der Buroverwaltung

lhr Profil:

e Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

¢ Sie sind eine offene, kommunikationsstarke und begeisterungsfahige Persdnlichkeit und haben
Freude am Umgang mit Menschen

¢ Sorgfalt und Genauigkeit sind keine Fremdworter fir Sie

¢ als Teamplayer tGbernehmen Sie gerne Verantwortung

e Berufserfahrung im Bereich Vertrieb oder Personal von Vorteil

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Sie fuhlen sich angesprochen? Senden Sie Ihre Bewerbung per E-Mail an augsburg@jobs-
topzeitarbeit.de oder bewerben Sie sich direkt Uber das Kontaktformular der Stellenanzeigen.
Fur Ruckfragen stehen wir Ihnen naturlich gerne zur Verfugung.

Ihr Vertriebsteam der TOP Zeitarbeit GmbH in Augsburg

Die TOP Zeitarbeit GmbH stellt als Personaldienstleister Arbeitskrafte fur den gewerblichen,
kaufmannischen und sozialen Bereich zur Verfugung.

Wir bieten lhnen Stellen in Vollzeit und Teilzeit wie z.B. als Lager- und Produktionsmitarbeiter,
Staplerfahrer, Monteur, SchweilBer, Industriemechaniker, Konstruktionsmechaniker,
Zerspanungsmechaniker, Tischler, CNC-Fraser, CNC-Dreher, Elektriker, Lackierer oder als
kaufmannischer Mitarbeiter.



Abteilung(en): intern




