Personalsachbearbeiter (m/w/d)

(692)

© standort: Burgau Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir Suchen...

Die TOP Zeitarbeit GmbH sucht ab sofort fir unsere Niederlassung in Burgau einen Personalsachbearbeiter (m/w/d).

Ihre Aufgaben:

Vorbereitung und Durchfiihrung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen
Rechnungserstellung

Stundenerfassung

Pflege der Personalstammdaten und Fiihren der Personalakten
Erfassung und Bearbeitung von Ein- und Austritten

Uberwachung der Einhaltung von Fristen in unserem System
Unterstilitzung des Teams im operativen Tagesgeschaft
Korrespondenz mit Sozialversicherungstragern und Behoérden

lhr Profil:

e Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung, wie z.B. Birokaufmann

e Sie sind eine offene, kommunikationsstarke und begeisterungsfahige Personlichkeit und haben Freude am
Umgang mit Menschen

e Sorgfalt und Genauigkeit sind keine Fremdwaérter fiir Sie

e als Teamplayer ibernehmen Sie gerne Verantwortung

e gerne auch Quereinsteiger

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Sie fiihlen sich angesprochen? Senden Sie lhre Bewerbung per E-Mail an burgau@jobs-topzeitarbeit.de oder bewerben Sie
sich direkt Gber das Kontaktformular der Stellenanzeigen.
Flr Ruckfragen stehen wir IThnen natirlich gerne zur Verfiigung.

Ihr Vertriebsteam der TOP Zeitarbeit GmbH in Burgau.

Die TOP Zeitarbeit GmbH stellt als Personaldienstleister Arbeitskrafte fiir den gewerblichen, kaufmannischen und sozialen
Bereich zur Verfligung.

Wir bieten Ihnen Stellen in Vollzeit und Teilzeit wie z.B. als Lager- und Produktionsmitarbeiter, Staplerfahrer, Monteur,
Schweiler, Industriemechaniker, Konstruktionsmechaniker, Zerspanungsmechaniker, Tischler, CNC-Fraser, CNC-Dreher,
Elektriker, Lackierer oder als kaufméannischer Mitarbeiter.

Abteilung(en): intern
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