
Bürokauffrau (m/w/d)
(623)

 Standort: Oberkochen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 17 Euro pro Stunde 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen ...

Die TOP Zeitarbeit GmbH sucht ab sofort für einen namhaften Kunden in Oberkochen eine Bürokauffrau (m/w/d).

 

Ihre Aufgaben ...

Störungsmeldungen und Beschwerden entgegennehmen, analysieren (PIT-FM Facility Management) 
Kunden über den Sachstand der Störbeseitung informieren
Störbeseitigung veranlassen, koordinieren und verfolgen
Abwickling Veranstaltungen und Kleinumzüge
Störungsrückmeldungen berarbeiten und erfassen

Es handel sich um eine Vollzeit Stelle, 40 Std./ Woche. Die Stelle ist wie folgt zu besetzen:

Frühschicht von 07:00 bis 16:00 Uhr / Spätschicht von 08:00 bis 17:00 Uhr

Eine sehr gute Einlernphase von ca. 1-2 Monaten ist ebenfalls fester Bestandteil im Team.

 

Ihr Profil ...

Abgeschlossene Ausbildung als Bürokaufmann (m/w/d) oder Vergleichbare
Teamfähigkeit und Aufgeschlossenheit gegenüber Mitarbeitern
Belastbares Organisationstalent mit Durchsetzungsvermögen und offenem Charakter
Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Flexibilität
Souveränes, zuvorkommendes und freundliches Auftreten
eine ausgeprägte Sozial- und Sprachkompetenz im Umgang mit Kunden
Verantwortungsbewusstsein in eigenverantwortlichem handeln

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Attraktive Bezahlung nach dem Zeitarbeitstarifvertrag BAP/DGB Tarifgemeinschaft
Bis zu 30 Tage Jahresurlaub
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Langfristige Einsätze und realistische Übernahmechancen bei namhaften Unternehmen in der
Region
Fahrdienst vorhanden
200 € Mitarbeiter-werben-Mitarbeiter Prämie
wöchentlicher Vorschuss möglich

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Sie fühlen sich angesprochen? Senden Sie Ihre Bewerbung per E-Mail an dillingen@jobs-topzeitarbeit.de oder bewerben



Sie sich direkt über das Kontaktformular der Stellenanzeigen.
Für Rückfragen stehen wir Ihnen natürlich gerne zur Verfügung.

Ihr Vertriebsteam der TOP Zeitarbeit GmbH in Dillingen

 

Die TOP Zeitarbeit GmbH stellt als Personaldienstleister Arbeitskräfte für den gewerblichen, kaufmännischen und sozialen
Bereich zur Verfügung.

Wir bieten Ihnen Stellen in Vollzeit wie z.B. als Lager- und Produktionsmitarbeiter, Staplerfahrer, Monteur, Schweißer,
Industriemechaniker, Konstruktionsmechaniker, Zerspanungsmechaniker, Tischler, CNC-Fräser, CNC-Dreher, Elektriker,
Lackierer oder als kaufmännischer Mitarbeiter. 

Abteilung(en): kaufmännisch

Tarifvertrag: BAP
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