Personalreferent/in (m/w/d)
(443)
© standort: Glinzburg Anstellungsart(en): Vollzeit Beschéftigungsbeginn: ab sofort
Wir suchen:

Die TOP Zeitarbeit GmbH sucht ab sofort fur einen namhaften Kunden in Giinzburg eine/n Personalreferent/in (m/w/d).

Ihre Aufgaben:
e Schwerpunkt der Tatigkeit liegt im Recruiting von kfm. und technischen Personal
e Betreuung von Mitarbeitern und Fiihrungskraften in allen personellen Angelegenheiten
e Konzeption und Implementierung von PersonalmarketingmafBnahmen
e Mitwirken und -gestalten bei HR-Projekten, u. a. im Bereich der Digitalisierung
e Weiterentwicklung, Planung, Organisation und Koordination unseres Bildungsangebots
e Erstellung von HR Auswertungen und Statistiken
e Betreuung des Zeiterfassungssystems sowie der Zutrittskontrolle
e Unterstitzung bei der administrativen Personalarbeit (Erstellung von Arbeitsvertragen, Zeugnissen,

Bescheinigungen, etc.)

lhr Profil:

e Abgeschlossenes Studium mit Schwerpunkt Personal oder abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit
Weiterbildung zum Personalfachkaufmann (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation

Mehrjdhrige relevante Berufserfahrung im Personalbereich

Sehr gute Kenntnisse in MS-Office und einem Personalmanagementsystem

Fundiertes Wissen im Individual- und Kollektivarbeitsrecht sowie im Steuer- und Sozialversicherungsrecht
Erfahrung in Entgeltabrechnungs- und Zeitwirtschaftssystemen

Sorgféltige und strukturierte Arbeitsweise mit hohem Dienstleistungsgedanken

Kommunikationsstarke, Organisationstalent, Sozialkompetenz sowie Teamfahigkeit, Flexibilitat und
Serviceorientierung

e Zuverldssige Arbeitsweise und ausgepragte Arbeitsmoral

Attraktive Bezahlung nach dem Zeitarbeitstarifvertrag BAP/DGB Tarifgemeinschaft

Bis zu 30 Tage Jahresurlaub

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Langfristige Einsdtze und realistische Ubernahmechancen bei namhaften Unternehmen in der
Region

Fahrdienst vorhanden

¢ 200 € Mitarbeiter-werben-Mitarbeiter Pramie

e wodchentlicher Vorschuss moglich

Sie fiihlen sich angesprochen? Senden Sie lhre Bewerbung per E-Mail an burgau@jobs-topzeitarbeit.de oder bewerben Sie
sich direkt Gber das Kontaktformular der Stellenanzeigen.
Flr Rickfragen stehen wir IThnen natirlich gerne zur Verfligung.

Ihr Vertriebsteam der TOP Zeitarbeit GmbH in Burgau.



Abteilung(en): kaufméannisch

Tarifvertrag: GVP



	Personalreferent/in (m/w/d)

