
Kaufmännische Angestellte (m/w/d)
(761)

 Standort: Dillingen an der Donau  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 2500 Euro pro Monat 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen:

Die TOP Zeitarbeit GmbH sucht ab sofort intern in Dillingen a. d. Donau eine kaufmännische Angestellte (m/w/d).

 

Ihre Aufgaben:

Überprüfung der gelieferten Ware auf Vollständigkeit und Mängel

Verbuchen auf einem entsprechenden Konto

Rechnungsüberprüfung

Allgemeine Bürotätigkeiten

Büroorganisation

Telefonische und schriftliche Korrespondenz  

Ihr Profil:

idealerweise abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung, 
Erfahrung im Bereich Logistik/Wareneingang wünschenswert
Eigenverantwortliches und selbstständiges Arbeiten sowie Teamfähigkeit
hohes Qualitätsbewusstsein und sorgfältige Arbeitsweise
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Sie fühlen sich angesprochen? Senden Sie Ihre Bewerbung per E-Mail an dillingen@jobs-topzeitarbeit.de oder bewerben
Sie sich direkt über das Kontaktformular der Stellenanzeigen.
Für Rückfragen stehen wir Ihnen natürlich gerne zur Verfügung.

Ihr Vertriebsteam der TOP Zeitarbeit GmbH in Dillingen

 

Die TOP Zeitarbeit GmbH stellt als Personaldienstleister Arbeitskräfte für den gewerblichen, kaufmännischen und sozialen
Bereich zur Verfügung.

Wir bieten Ihnen Stellen in Vollzeit wie z.B. als Lager- und Produktionsmitarbeiter, Staplerfahrer, Monteur, Schweißer,
Industriemechaniker, Konstruktionsmechaniker, Zerspanungsmechaniker, Tischler, CNC-Fräser, CNC-Dreher, Elektriker,
Lackierer oder als kaufmännischer Mitarbeiter. 

Abteilung(en): intern
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